Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi (Kvkk)
Politikasi

1. GIRIS
1.1. Genel Olarak

Kisisel verilerin gizliliginin, glvenliginin saglanmasi ve ilgili hukuki dizenlemelere
uyum BORNOVA ANADOLU LISESI EGITIM VAKFI 'nin (“Veri Sorumlusu”) en
onemli oncelikleri arasinda yer almakta olup, bu konuda azami 6zen gosterilmektedir.

Kisisel verilerin islenmesine ve korunmasina dair igsbu Kisisel Verilerin Korunmasi ve
islenmesi Politikasi (“Politika”) ve Veri Sorumlusu binyesindeki diger yazili
politikalar ile ydnetilen slre¢ ve hedeflenen amag; calisanlarimizin, c¢alisan
adaylarimizin, Gyelerimizin, gonulltlerimizin, bagisc¢ilarimizin, ziyaretgilerimizin,
hizmet verdigimiz kigilerin, misafirlerimizin ve kisisel verisi islenen diger uGguncu
kisilerin (“ilgili Kisiler”) kisisel verilerinin hukuka uygun bicimde islenmesi,
saklanmasi ve korunmasi ile Veri Sorumlusu’nun 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’'na (“KVKK?”) uyumlulugunun saglanmasidir.

Politika hazirlanirken, Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi ve KVKK’dayer alan
duzenlemeler basta olmak Uzere kigisel verilerin korunmasina ve iglenmesine iligkin
ilgili hukuki normlarda ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu kararlarinda yer alan
hikUmler Veri Sorumlusu 'na rehber olarak gérulmustar.

Politika’da kisisel verilerin igslenmesi suregleri i¢in Veri Sorumlusu’nun benimsedigi
ve asagida yer alan temel prensiplere iliskin agiklamalarda ve talimatlarda
bulunulacaktir:

* Kigisel verilerin hukuka ve durustlik kurallarina uygun iglenmesi,

* Kigisel verilerin dogru ve gerektiginde guncel tutulmasi,

* Kisisel verilerin belirli, agik ve mesru amagclar igin igslenmesi,

* Kisisel verilerin iglendikleri amacla baglantili, sinirli ve dlguli olmasi,

* Kigisel verilerin ilgili mevzuatta ongorulen veya iglendikleri amag icin gerekli
olan sure kadar muhafaza edilmesi,

* Isleme amaci ortadan kalkan kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesi,

* llgili kisilerin aydinlatiimasi,

* llgili kisilerin haklarini kullanmasi igin gerekli streglerin olusturulmasi,

* Kisisel verilerin islenmesinde ve muhafazasinda gerekli tedbirlerin alinmasi,

* Kisisel verilerin igsleme amacinin gereklilikleri dogrultusunda Gguncu kisilere
aktariimasi,

* Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde ve korunmasinda gerekli
hassasiyetin gosterilmesi,

* KVKK’ya uyum amagh kullanilan politika, prosedidr vb. dokimanlarin
belirlenmesi.

1.2. Politikanin Amaci ve Kapsami

Politika’nin temel amaci, Veri Sorumlusu’'nun vyuritecegi kisisel veri isleme
faaliyetlerinde KVKK’ya tam uyumlulugun saglanmasidir.



Buna ilaveten, Politika ve diger yazil politikalar, KVKK ve kigisel veri guvenligine
iliskin diger ilgili yasal duzenlemelere uyum ilkemizi surduarulebilir kilmayr amag
edinmektedir.

Politika’nin kapsami otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen tim Kigisel verilere iligkindir.

1.3. Politikanin ve ilgili Mevzuatin Uygulanmasi

Politika, ilgili mevzuat tarafindan ortaya konulan esaslar dahilinde somutlagtirilarak
dizenlenmigtir.YUrarlikte bulunan mevzuat ile Politika arasinda uyumsuzluk
bulunmasi durumunda, yururlukteki mevzuat uygulama alani bulacaktir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Belirli bir konuya iligskin, bilgilendiriimeye dayanan

Acik Riza ve Ozgur iradeyle agiklanan riza

Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi
higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir
gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi

Anonim Hale Getirme/
Anonimlestirme

Calisan Veri sorumlusu galisanlari

ilgili Kisi Kisisel verisi islenen gergek kisi

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligkin

Kisisel Veri her tirli bilgi

Kigisel verilerin tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
Kigisel Verilerin islenmesi edilmesi, degistiriimesi, yeniden duzenlenmesi,
aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir héle getiriimesi, siniflandiriimasi ya da
kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler Uzerinde
gerceklestirilen her turlt islem

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Kurum Kisisel Verileri Koruma Kurumu
KVKK 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Irk, etnik kOken, siyasi duslnce, felsefi inang, din,
mezhep veya diger inanclar, kilik kiyafet, dernek,
Ozel Nitelikli Kisisel Veri vakif ya da sendika uyeligi, saglik, cinsel hayat,
ceza mahkumiyeti ve guvenlik tedbirleriyle ilgili
veriler ile biyometrik ve genetik veriler




Periyodik imha islemi

Kanun'’da yer alan kigisel verilerin iglenme
sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi durumunda
kisisel verileri saklama ve imha politikasinda
belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim
hale getirme islemi

Politika

Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi

Veri isleyen

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun
adina kisisel veri igleyen gercek ve tlzel kigi

Veri Kayit Sistemi

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore
yapilandirilarak islendigi kayit sistemi, dizin

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini
belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve
yonetiimesinden sorumlu olan gercek veya tuzel
kisi olarak BORNOVA ANADOLU LIiSESIi EGITIM
VAKFI

Veri Sorumlusuna Basvuru
Formu

ilgili Kisilerin, KVKK’nin 11. maddesinde yer alan
haklarina iliskin basvurularini kullanirken
yararlanacaklari bagvuru formu

Veriyi Silme

Kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin hi¢bir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getiriimesi

Veriyi Yok Etme

Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde
erigilemez, geri getirlemez ve tekrar kullanilamaz
hale getiriimesi

Ziyaretgi

Fiziksel yerleskelere cesitli amaclarla girmis olan
veya internet sitelerini ziyaret eden gercek kigiler

3. KiSISEL VERILERIN iISLENMESINE ILISKIN ESASLAR

3.1. Kisisel Verilerin Mevzuatta Ongériilen ilkelere Uygun Olarak islenmesi

3.1.1. Hukuka ve Diiriistliik Kurallarina Uygun isleme

Kisisel veriler Uzerinde gercgeklestirilecek her turli islemde hukuka ve durUstlik
kurallarina uygun hareket edilir. Bu kapsamda seffaflik ilkesini benimsenerek,
toplanan kisisel verilerin kullanim amaci hakkinda llgili Kisiler’e bilgilendirmede

bulunulur.

3.1.2. Kisisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasini Saglama

Kisisel verileri isleme faaliyetleri yuraturken, islenen kisisel verilerin dogrulugu ve
guncelliginin saglanmasina yonelik sistem ve sureg¢ olusturulur.

Bu kapsamda ilgili Kisiler, Veri Sorumlusu 'na basvuruda bulunarak kisisel
verilerinin dogru ve guncel olarak tutulmasini mamkun kilabilir.




Bu basvurular Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebli§g’e uygun
bir sekilde yapllir.

3.1.3. Belirli, Agik ve Mesru Amaglarla isleme

Kisisel veri isleme amaci mesru ve hukuka uygun sinirlar igerisinde acik bir sekilde
belirlenir ve kisisel veri isleme faaliyeti henluz baslamadan aydinlatma metinleri
araciligiyla llgili Kisiler’in bilgisine sunulur.

3.1.4. islendikleri Amaglarla Baglantili, Sinirli ve Olgiilii Olma

Kigisel veriler, faaliyet konusu ile baglantih ve orantih bir bicimde faaliyetin
yuruttlmesi i¢in gerekli amaglar dahilinde iglenir. Bu kapsamda veri igleme faaliyeti
yurutilirken amacin gerceklestiriimesiyle ilgili olmayan ve su an/ileride ihtiyac
duyulmayan kigisel veriler igslemekten 6zenle kaginilir.

3.1.5. ilgili Mevzuatta Ongériilen veya islendikleri Amag igin Gerekli Olan Siire
Kadar Muhafaza Etme

Kisisel veriler ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag igin gerekli olan
sure ile smirli olarak muhafaza edilir. Bu kapsamda oOncelikle kigisel verinin
saklanmasi icin ilgili mevzuatta bir strenin belirlenip belirlenmedidi tespit edilir, ilgili
mevzuatta bir sure belirlendi ise bu slreye uygun islem yapilir, ilgili mevzuatta 6zel
olarak bir sure belirlenmemis ise her kisisel verinin iglendigi amagc igin gerekli olan
sure belirlenerek bu sure kadar muhafaza edilir.

Kisisel verilerin saklama ve imha sureleri belirlenirken; kisisel verinin iglenmesini
gerekli kilan ve ilgili kigiyle tesis edilen hukuki iliskinin devam edecegi sure, hukuka
ve durUstlik kurallarina uygun olarak veri sorumlusunun mesru menfaatinin gecerli
olacagi sure, kigisel verinin igslenme amacina bagli olarak saklanmasinin yaratacagi
risk, maliyet ve sorumluluklarin hukuken devam edecegi sure, belirlenecek azami
surenin ilgili veri kategorisinin dodru ve gerektiginde glincel tutulmasina elverisgli olup
olmadigi, hukuki yukumluluk geredi ilgili veri kategorisinde yer alan kigisel verilerin
saklanmak zorunda oldugu sure, ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel veriye bagli
bir hakkin ileri sirdlmesi icin belirlenen zamanagimi siresi gibi hususlarin g6z
onunde bulundurulmasi gerekmektedir.

Kigisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getiriimesine yonelik
saklama ve imha politikasi hazirlanir ve uygulanir.

3.2. Kigisel Verilerin KVKK’nin 5. Maddesinde Belirtilen Kisisel Veri isleme
Sartlarina Uygun ve Bu Sartlarla Sinirli Olarak Igslenmesi

Kisisel veriler ancak ilgili Kisiler’in acik rizasina dayanarak veya KVKK'da agik
rizanin aranmayacagi belirtilen hallerde acgik riza olmadan bu hal ve sartlarla sinirli
olacak bir sekilde iglenir.

3.21. Acik Riza

Acik riza, ilgili Kisiler’inbelirli bir konuya iliskin ve bilgilendirmeye dayali olarak
Ozgur irade ile yaptigi agiklamadir.



KVKK m. 5/1 ve m. 6/2 uyarinca, kisisel veri isleme faaliyetinde gerekli olmasi
halinde llgili Kisiler’inacik rizasi alinir. Agik rizanin alinmasinda objektif agcidan en
makul yontem tercih edilir.

3.2.2. Acik Rizanin Aranmadigi Haller

KVKK m. 5/2'de kisisel verilerin bazi durumlarda ilgili Kigiler’in agik rizasina tabi
olmadan islenmesini duzenlemistir.

Belirtilen sartlarin birinin varigi halinde ilgili kisiden acgik riza alinmasi, ilgili
Kisiler’i yaniltmak olarak nitelendirileceginden, veri igleme gartlarinin mevcut oldugu
durumlarda agik rizaya basvurulmaz.

3.3. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi

islendiginde kisilerin daha blyiik magduriyetine veya ayrimcilia sebep olma riski
nedeniyle KVKK tarafindan “6zel nitelikli” olarak belirlenen kisisel verilerin islenme
surecleri ve korunmasi sureclerinde azami hassasiyet gosterilir.

Ozel nitelikli kisisel verilere iliskin kabul edilen ilkeler, Politika’da ayrica ele
alinmistir.

Ozel nitelikli kisisel veriler ilgili kisinin agik rizasi yok ise ancak Kurul tarafindan
belirlenecek olan vyeterli onlemlerin alinmasi kaydiyla asagidaki durumlarda
islenebilmektedir.

a) ligili kisinin sagh@! ve cinsel hayati digindaki 6zel nitelikli kisisel veriler kanunlarda
ongorulen hallerde,

b) ilgili kisinin saghgina ve cinsel hayatina iliskin dzel nitelikli kisisel veriler ise ancak
kamu saghginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yuratilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi
amaciyla, sir saklama yukumlaligu altinda bulunan Kigiler veya yetkili kurum ve
kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizasi aranmaksizin iglenebilir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi, bu verilere ulasiimasi ile ilgili olarak ek
onlemler ve suregler belirlenir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi slreci ile ilgili olarak ayri bir politika/prosediir
olusturulur.

3.4. Kisisel Verilerin Aktariimasi

Kisisel veriler, veri isleme amaclari ve sartlari dahilinde aktarilir. Veri igleme
amaclarinin yerine getiriimesine yonelik olarak, denetim faaliyetleri ¢ercevesinde
denetleyici kuruluslara, ilgili yasal dizenlemeler geredince denetleme kuruluslarina,
yasal yukumlulUklerin yerine getiriimesi amaciyla kanunen yetkili kamu kurumlari ve
kuruluslarina, is ve iglemlerin yurutilmesi amaciyla hizmet alinan durumlarda yurt igi
ve/veya yurt diginda bulunan tedarikgi ve is ortaklarina, hizmet tedariki yapilan
gercek kKisilere ve/veya hizmet verilen tglncu kisilere KVKK madde 8 ve madde 9'da
belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amaglari gergevesinde aktarilabilir.



Kisisel verilerin yurt disi aktariminda Kurul tarafindan belirlenen énlemler alinir.

Kisisel verilerin aktarilmasi hususu llgili Kisiler’e aydinlatma metni araciligi ile
bildirilir.

4. ILGIiLI KISILERIN VERi SORUMLUSUNA BASVURUSU, ILETIiSiM
KANALLARIMIZ VE BASVURUNUN DEGERLENDIRILMESi SUREGLERI

4.1. Bagvuru Konusu

ilgili Kisiler’in haklarina biiyiik &nem ve deger verilir ve bu haklarini kullanmalarina
imkan ve olanak saglanir.

Ancak ilgili Kigiler’in bu formu kullanmasi zorunlu degildir. Veri Sorumlusuna
Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’e uygun yapilan her basvuru
degerlendirmeye alinacaktir.

Herkes, Veri Sorumlusu’na basvuruda bulunarak kendisiyle ilgili;
a) Kisisel verisinin iglenip islenmedigini 6grenme,
b) Kisisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,

c) Kisisel verilerinin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,

¢) Yurt icinde veya yurt disinda kigisel verilerinin aktarildigi Gg¢tncu kisileri bilme,

d) Kisisel verilerinin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini
isteme,

e) KVKK'nin 7. maddesinde ongorulen sartlar cgergevesinde kigsisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan iglemlerin, kisisel verilerin aktarildigi tGgunci
kisilere bildirilmesini isteme,

g) lIslenen verilerin minhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi
suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

g) Kisisel verilerinin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi
halinde zararin giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

4.2. Bagvuru Yontemi ve Adresi

Basvurunun

Yapilacagi Adres Basvuru Konu Baslhgi

Basvuru Yontemi




Elden basvuru (Basvuru
sahibinin bizzat basvurmasi
halinde kimligini tevsik edici .| Zarfin Gzerine “Kisisel
. Mevlana Mahallesi ) .
belgenin, vekaleten bagvuru . Verilerin Korunmasi
1701/7 Sokak No: 23A o
yapillmasi durumunda noter Bornova lzmir Kanunu Kapsaminda Bilgi
tasdikli vekaletnamenin Talebi” yazilacaktir.
hazirda bulundurulmasi

gerekmektedir.)

Tebligat zarfina “Kigisel
Verilerin Korunmasi
Kanunu Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

Mevlana Mahallesi
Noter vasitasiyla tebligat 1701/7 Sokak No: 23A
Bornova lzmir

Elektronik postanin konu
kismina “ Kigisel Verilerin
balev@balev.org.tr Korunmasi Kanunu
Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

E-imza/Mobil imza
Araciligiyla e-posta

Sistemlerimizde kayith e-
posta adresi (E-posta
adresinin daha Oncesinde
sistemlerimizde kimlik ile
eslesmis olmasi
gerekmektedir.)

Elektronik postanin konu
kismina “Kigisel Verilerin
balev@balev.org.tr Korunmasi Kanunu
Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

4.3. Bagvuru Sonrasi Sureg

Tarafimiza iletilen basvurular, talebin niteligine gore talebin Veri Sorumlusu ’'na
ulastigi tarihten itibaren talebin niteligine goére ve en ge¢ 30 (otuz) gun igerisinde
yanitlandirilir. Yanitlar bagvurucu tarafindan belirtilen bildirim gsekli esas alinarak
gonderilir.

llgili Kisiler; KVKK'nin 14. maddesi geregince basvurunun reddediimesi, verilen
cevabin yetersiz bulunmasi veya suresinde basgvuruya cevap verilmemesi
hallerinde; Veri Sorumlusu’'na cevabini 6gdrendigi tarihten itibaren otuz gun
icerisinde ve her halde basvuru tarihinden itibaren altmig gun igerisinde Kurul'a
sikayette bulunabilir.

4.4. Bagvuru Ucreti

Basvurular kural olarak Ucretsiz yapilmaktadir. Ancak ilgili Kigilerin talep ettigi islemin
ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, Veri Sorumlusu tarafindan Kurulca
belirlenen tarifedeki Ucret alinacaktir.

4.5. Bagvurunun Degerlendirmesi

ilgili Kisiler tarafindan yapilacak basvurularin degerlendirmesinde, hazirlanan ve
yururlige konulan “llgili Kisi Bagvuru ve Yanit Prosedurt’nden yararlanilir.

5. ILGILI KiSILERIN AYDINLATILMASI VE BiLGILENDIRILMESI



KVKK 10. maddesindeki diizenlemesine uygun olarak, ilgili Kigiler kisisel verilerin
elde edilmesi sureci ile ilgili olarak Aydinlatma Metni ve diger metinler araciligiyla
aydinlatilir.

Aydinlatma metinlerinde asgari olarak veri sorumlusunun kimligi, kisisel verilerin
hangi amacla islenecegi, igslenen Kkigsisel verilerin kimlere ve hangi amagcla
aktarilabilecegi, kisisel veri toplamanin ydntemi ve hukuki sebebi ve llgili
Kisiler’in haklari bagliklarina yer verilir.

Aydinlatma yukumlulagunun yerine getiriimesinde objektif agcidan en makul yontem
uygulanir.

6. GOZDEN GEGIRME
Politika, gerekli gorulen hallerde gézden gegirilir ve ilgili revizeler yapilir.

Politika’nin Veri Sorumlusu igcinde uygulanmasina iliskin hususlar, i¢ politika,
prosedur ve i¢ yonergeler ile sistematik hale getirilir.

7. YURURLUK

Politika, Veri Sorumlusu tarafindan onaylanarak yururlige girer ve tum Veri
Sorumlusu c¢alisanlarina duyurulur.



